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1. OBJETIVO 
 
Estandarizar la imagen, su reproducibilidad y versatilidad para que de este modo pueda aplicarse a 
cualquier medio de difusión en el Club Militar. Es de vital importancia que se respeten todas las 
consignas de aplicación corporativa que se describen en función de la marca, lo cual garantiza el 
buen manejo a nivel institucional. 
 
El Club Militar proyecta su imagen, tanto al cliente externo como interno, de este modo se establece 
una clara forma de comunicar. Debidamente aplicado, este manual asegura la consecución de una 
imagen homogénea, atractiva y fácilmente identificable para nuestra Entidad, a la vez que optimiza la 
eficacia de sus comunicaciones ya que reúne las directrices aplicables para dar coherencia, claridad y 
eficiencia al sistema de identidad, y por consiguiente a la comunicación publicitaria y corporativa. 
 
 
 

2. ALCANCE 
 

El manual debe ser una herramienta y todas las piezas en las que se apliquen el logo y los demás 
elementos que garanticen una unidad de criterios en la comunicación y difusión. El Manual de 
Identidad Corporativa del Club Militar requiere ser revisado y aprobado antes de su divulgación por el 
Área de Comunicaciones.  
 
 
 

3. GLOSARIO 
 
Colorimetría del color: La colorimetría es la ciencia que estudia el color para obtener una serie de 
valores numéricos que se utilizarán para saber medir y mezclar los colores según las necesidades. 
 
Imagen: la representación visual de algo o alguien, es decir, una figura o ilustración que se asemeja 
a algo, que refleja la apariencia de algo, ya sea real o imaginario, concreto o abstracto. Generalmente 
llamamos imágenes a las fotografías, los cuadros, las ilustraciones o las obras de diseño gráfico. 
 
Formato: Forma, tamaño y modo de presentación de una cosa, especialmente de un libro o 
publicación semejante. 
 
Logo: es un símbolo compuesto por palabras, imágenes y colores que se utiliza para identificar una 
marca o un producto.  
 
Marca: señal distintiva que se aplica a algo para reconocerlo. 
 
Tipografía: es el arte y la técnica en el manejo y en la selección de tipos para crear trabajos de 
impresión. 
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4. DESARROLLO DEL MANUAL 
 

Este Manual de Identidad Corporativa recoge los elementos constitutivos de la identidad visual del 
Club Militar. Como elementos o pautas de elaboración de documentos internos y externos, se 
establecen los usos de tipografía y las aplicaciones cromáticas de la marca. La consolidación de la 
imagen de marca necesita una atención especial a las recomendaciones expuestas en este manual.  
 
 

4.1 APLICACIONES VISUALES 
 

4.1.1 Presentación PPT 
 

Documento presentación impreso y digital. Nota: se recomienda el uso de la tipografía Nunito Sans, 
en caso de no tener esta fuente, usar la tipografía secundaria para documentación Helvética. 
 
Altura línea inferior en las diapositivas internas: 0,5 cm. Esta línea deberá ir al color asignado a cada 
Entidad. 
 

 
 
 

 

4.1.2 Fuentes para títulos y textos 
 
Tener en cuenta que la fuente para titulos y texto sebe ser: 

 Fuente para titulos – 20 px  

 Fuente para Texto corrido – 16 px 
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 Fuente para texto corrido  
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4.1.3 Contenido Foto y Texto 
 

 
 
 
 

4.1.4 Íconos 
 
Estos deben ser Íconos en versión contorno de recorte, aplicativos en versión positiva, negativa y 
bicolor  
 
Para todo el material gráfico, digital e impreso en los cuales se vaya a emplear los íconos, es 
necesario usar este tipo de íconos, para mantener una línea visual equilibrada. 
 
Los colores de los íconos se ajustan al color de la entidad a la cual represente. 
 
Tener presente que el diseño de estos íconos son la base y parámetros para que cada entidad 
genere los íconos que vean pertinentes, respetando los lineamientos gráficos establecidos y paleta de 
color establecida por cada entidad. 
 
Guiarse por la siguiente imagen de Datos y Porcentajes: 
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4.2  TIPOGRAFÍA  
  
 

La tipografía institucional es la familia Helvética, en sus variantes Book, Medium y Bold. La 
constante y consistente utilización de una misma familia tipográfica favorece el inmediato 
reconocimiento de todas las comunicaciones del Gobierno de Colombia. Uno de los primeros 
objetivos en su aplicación es poder combinar estos 3 formatos de la familia tipográfica Nunito 
Sans para titulares y cuerpos de texto y copys. 
 
Esta tipografía se implementará en casos puntuales como mailings y documentos office donde 
se puedan editar en cualquier computador, por esta razón la Helvética es considerada una 
tipografía completa y de fácil acceso. 
 

 
 
 

4.3  INDICADORES 
  
 

4.3.1 Color  
  
La paleta de colores actual se basa en una escala de negro, grises y un azul. En la gráfica aparecen 
los valores numéricos para medir y mezclar los colores.  
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4.3.2 Logos del Ministerio de Defensa Nacional 
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4.4 IMPRESOS 
 
Para la documentación se debe tener en cuenta y cumplir los aspectos descritos a continuación: 
 
Este elemento generalmente se imprime en tamaño carta y es clave para hacer constar que los 
documentos e información provienen del Gobierno. Entre la información que contiene, suele 
encontrarse un titular, la fecha, el correo electrónico, el teléfono y el logotipo.  
El Sobre se utiliza para mostrar identidad y mayor institucionalidad en el documento. Los datos que lo 
componen: Logo y nombre del Remitente Razón social. Dirección y datos de contacto (teléfono, 
correo electrónico). 
Descripción tipografía: Títulos en Bold (Negrita) Tamaño 18 puntos. Textos en Regular tamaño 11 
puntos. 
 
Debe cumplir de la siguiente manera:  
 

Documento circular corporativo impreso y digital.  
 
Las entidades adscritas llevarán el color del Ministerio al cual pertenecen 
 

 Márgenes:  
Superior 2,5 cm 
Inferior 2,5 cm 
Izquierdo 3 cm 
Derecho 3 cm 
 

 Encabezado: 1,25 cm 
 

 Pie de página 1,25 cm 
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Documento comunicado de prensa impreso y digital. 
 

 Márgenes:  
Superior 2,5 cm 
Inferior 2,5 cm 
Izquierdo 3 cm 
Derecho 3 cm 
 

 Encabezado: 1,25 cm 
 

 Pie de página 1,25 cm 
 

 Altura línea inferior: 0,5 cm 
 

 Esta línea deberá ir con el color asignado a cada Entidad. 
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Interlineado: 

II 
Es importante manejar un interlineado en momento de implementar textos, ya que permite una mejor 
legibilidad. 
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4.4 IMPRESOS 
Formato Sobres:  
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4.5 Firma E-mail 
 
La firma para los correos electrónicos debe llevar los siguientes componentes: 
 

 
 
 

 
 

4.6 LOGOS 

4.5 Firma E-mail 
Se deben utilizar para identificar promover y generar recordación así: 

 
- Variantes del logo del Ministerios de Defensa: 
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- Logos Club Militar: 
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- Logo APP 
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- Logo aniversario 67 
 

 
 

- Clumicito 
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5. CONTROL DE CAMBIOS 
  

Versión Fecha del cambio Descripción de la modificación 

4 15-06-2021 Inclusión de logo 65 años 

5 05-10-2022 Actualización Logo Institucional e Inclusión de logo 66 años 

6 05-10-2022 Cambio de tipo de letra, paleta de colores y formato de 

presentación de acuerdo a la guía del Sistema grafico del 

Gobierno de Colombia 

7 01-06-2023  Cambio de tipo de letra, paleta de colores y formato de 

presentación de acuerdo a la nueva guía del Sistema grafico 

del Gobierno de Colombia 2023-2026, además, se incluye el 

logo 67 años 

 

6. VALIDACIÓN DE FIRMAS  
 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Firma: 

Nombre: Mónica Isabel 

Arévalo Cardozo 

Cargo: Community 

Manager 

 

Firma: 

CN (RA) DANIEL ANTONIO 
PINZÓN VÁSQUEZ 
 
Cargo: Jefe Oficina de 
Planeación 
 

Firma: 

DRA. Elva Consuelo 

Cristancho Cristancho 

Cargo: Jefe Oficina Asesora 

Jurídica (E) 

Firma  

CR. JOHN FREDY UBAQUE 

RODRIGUEZ  

Cargo: Subdirector General 

Firma: 

Nombre: CR. JOHN FREDY 

UBAQUE RODRIGUEZ  

Cargo: Director General del 

Club Militar (E) 
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CORONEL JOHN FREDY UBAQUE RODRÍGUEZ
1111
asistentesubdireccion@clubmilitar.gov.co
Subdirector General 
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TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

CM-DET-MA-04 MANUAL IDENTIDAD CORPORATIVA (versión
Final)

Club Militar
gestionado por: azsign.com.co

20230621-111238-4443f3-96804632

Finalizado

2023-06-21 11:12:38

2023-06-26 21:53:42

Elaboración

Mónica Isabel Arévalo Cardozo

marevalo@clubmilitar.gov.co

Community Manager

Club Militar

Aprobado

Env.: 2023-06-21 11:12:51

Lec.: 2023-06-21 11:13:13

Res.: 2023-06-21 11:13:36

IP Res.: 186.29.180.87

Notificacion

Yudyett Pulido

yapulido@clubmilitar.gov.co
Aprobado

Env.: 2023-06-21 11:13:36

Lec.: 2023-06-21 11:19:03

Res.: 2023-06-21 11:52:53

IP Res.: 200.91.222.50

Revisión

DANIEL ANTONIO PINZON VASQUEZ

dapinzon@clubmilitar.gov.co

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CLUB MILITAR

Aprobado

Env.: 2023-06-21 11:52:53

Lec.: 2023-06-21 11:53:16

Res.: 2023-06-22 11:33:05

IP Res.: 200.91.249.34

Revisión

Elva Consuelo Cristancho Cristancho

eccristancho@clubmilitar.gov.co

Profesional de Defensa

Club Militar

Aprobado

Env.: 2023-06-22 11:33:05

Lec.: 2023-06-22 15:20:23

Res.: 2023-06-22 15:20:58

IP Res.: 200.91.249.34

Revisión

CORONEL JOHN FREDY UBAQUE RODRÍGUEZ

asistentesubdireccion@clubmilitar.gov.co

Subdirector General 
Aprobado

Env.: 2023-06-22 15:20:58

Lec.: 2023-06-23 09:34:51

Res.: 2023-06-23 18:10:28

IP Res.: 200.91.249.34

Firma

Coronel JOHN FREDY UBAQUE RODRÍGUEZ

jfubaque@clubmilitar.gov.co

Director General (E)

CLUB MILITAR

Aprobado

Env.: 2023-06-23 18:10:29

Lec.: 2023-06-26 21:53:31

Res.: 2023-06-26 21:53:42

IP Res.: 201.244.175.140
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