l Codigo: GLA-P15
PROCEDIMIENTO Version 1
LICITACION PUBLICA ‘ Fecha: 03/06/2021

CLUB MILITAR Paginas: 1de 13

Definir las actividades que se deben aplicar para dar cumplimiento a la contratacion de obras, bienes y servicios
identificados en el Plan Anual de Adquisiciones de cada vigencia, y que en razén de su cuantia y lo establecido
en la Ley, se deban adelantar bajo la modalidad de licitacion plblica.

Inicia con la identificacion de necesidades, la invitacion plblica a presentar oferta acorde con lo dispuesto en el

Pliego de Condiciones, la evaluacion y la seleccion de contratistas, hasta la adquisicion del bien o prestacion del
servicio.

De conformidad con los articulos 1y 2 de la Ley 80 de 1993, los contratos que celebre el CLUB MILITAR, se rigen
por lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Plblica, las Leyes 1150 de 2007 y 1474 de 2011, los Decretos 019y 1082 de 2015 y las demas disposiciones que
lo reglamenten, complementen, adicionen o modifiquen. De igual forma, segln lo establece el articulo 13 de la
Ley 80 de 1993, a la contratacion estatal le son aplicables las disposiciones comerciales y civiles pertinentes en
aquellas materias no reguladas por la misma. La contratacion que lleve a cabo el CLUB MILTAR, deberé sujetarse
también a las disposiciones del Estatuto Organico de Presupuesto.

Segun procedimientos de la plataforma SECOP Il se debe de tener en cuenta las guias para realizar el paso a
paso de como se desarrolla el proceso en todas sus tres etapas (precontractual, contractual y postcontractual) en

las versiones actualizadas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, en el siguiente link y las versiones
actualizadas:

hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/compradores

20180803_guia_ms_licitacionpublica_entidadestatal_v4.pdf
20180803_guia_ms_licitacionpublica_obra_entidadestatal_v3.pdf

Acuerdos Comerciales: son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras plblicas, en los cuales existe como minimo el

compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) los proveedores
colombianos.

Acuerdo Marco de Precios: es el contrato celebrado entre uno o mas proveedores y Colombia Compra Eficiente,
0 quien haga sus veces, para la provision a las Entidades Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes, en la forma, plazo y condiciones establecidas en este.

Adendas: es el documento por medio del cual el Club militar modifica los pliegos de condiciones; son los
documentos mediante los cuales la entidad con posterioridad a la apertura de un proceso, aclara o modifica las
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condiciones de la contratacion del pliego de condiciones. Las adendas una vez publicadas hacen parte del pliego
de condiciones. De acuerdo con el articulo 220 del decreto 019 de 2012, dentro del plazo de la licitacion cualquier
interesado pueda solicitar aclaraciones adicionales que la entidad contratante respondera mediante comunicacion
escrita, la cual remitira al interesado y publicara en el SECOP para conocimiento publico.

Acta de inicio: es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la ejecucién del contrato, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion, que permiten la iniciacion formal de
actividades.

Acta de suspension: es el documento expedido por quienes suscribieron el contrato, mediante el cual se acuerda
la interrupcion temporal del mismo, cuando se presenta una circunstancia especial y ajena a las partes que lo
amerite, previo visto bueno del interventor o supervisor del contrato, segln sea el caso. En la misma deberén

incluirse las razones que sustentan la suspension del contrato asi como la fecha exacta de la reanudacién del
mismo.

Acta de reiniciacion: es el documento mediante el cual se levanta la suspension y se ordena la reiniciacion de
las actividades, debidamente firmada por las partes. El contratista se obliga a actualizar sus pélizas a esta fecha.

Acta de liquidacion: es el documento suscrito por el representante legal del Club Militar, el supervisor del contrato
y el contratista, en el que se refleja el balance de la ejecucion financiera del contrato o corte de cuentas entre las
partes, con sujecion a lo previsto en este manual.

Adjudicacién: es la decision que pone término a un proceso de seleccion, por medio de la cual se determina la
persona natural o juridica que resuito favorecida, por ser la propuesta méas favorable para el Club Militar.

Adjudicatario: es el proponente que resulta favorecido con la adjudicacién dentro de un proceso de seleccion.

Adicion: modificacion del valor de los contratos que se encuentran en ejecucion con el fin de incrementar el valor
originaimente pactado, la cual no podra ser superior al 50% del valor inicialmente pactado expresado en smmiv.
Debe constar en un documento firmado por las partes y cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato. Supone la modificacion de la Péliza, si hubo lugar a ella.

Anticipo: valor pactado en los contratos, y que el Club Militar entrega al contratista en calidad de prestamo, para

ser amortizado en cada pago. El anticipo no podra exceder del cincuenta por ciento (50%) del valor del respectivo
contrato.

Area que requiere Ia contratacién o area requirente o area responsable: Es aquella dependencia del Club

Militar que elabora los estudios previos de la contratacion, en donde se encuentra la necesidad que se pretende
satisfacer.

Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién: corresponden a
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
Caracteristicas descriptivas y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.
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Caducidad: clausula excepcional que se aplica como sancion por incumplimiento al contratista, cuando|
se afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y se evidencie que puede conducir a la|
paralizacion. Se declara mediante acto administrativo debidamente motivado en el que se dara por%
terminado el contrato y se ordenara su liquidacion en el estado en el que se encuentre. i
Certificado de disponibilidad presupuestal: es el documento expedido por la Oficina Asesora de Planeacion
Area Presupuestal del Club Militar o quien haga sus veces mediante el cual se afecta de manera preliminar un
rubro presupuestal y que garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible, libre de afectacion y
suficiente para respaldar el compromiso que se pretende adquirir con la contratacion.

Clausula penal: es una estipulacion propia del derecho comin que se puede pactar bien sea como una estimacion
total o parcial de los perjuicios que se puedan ocasionar con ocasion del incumplimiento de las obligaciones y o
bien como pena, con independencia de los perjuicios que se causan en razén al incumplimiento del contrato.

Cesion: consiste en la sustitucion de las obligaciones y derechos que surjan de un contrato, en un tercero, la cual
solo procederé previa aprobacion escrita del ordenador del gasto del Club Militar.

Contratista: persona(s) natural o juridica que se obliga (n) a cumplir una determinada prestacién, seg(n las
especificaciones del objeto del contrato, a cambio de una contraprestacion.

Concurso de méritos: corresponde a la modalidad de seleccion de consultores o proyectos, en la que se podran
utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion.

Consorcio: cuando dos 0 méas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacion,
celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten
en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectarén a todos los miembros que lo conforman.

Consultoria: son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales referidos a los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para
programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision. Son
también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria, asesorfa, gerencia de obra o de
proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos.

Contrato: acuerdo de voluntades celebrado entre el Club Militar y una persona natural o juridica, mediante el cual
se adquieren derechos y obligaciones.

Dias corrientes o calendario: es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si se trata 0 no de un dia habil.

Dias habiles: son los dias comprendidos entre los lunes y los viernes de cada semana, excluyendo de estos los
fines de semana y los dias feriados determinados en la Ley.

Ejecucion: es la etapa del desarrollo del contrato la cual inicia una vez se suscribe el acta de inicio, previa

aprobacion de la garantia Unica y de la acreditacion por parte del contratista de encontrase al dia en el pago de
las obligaciones relativas al Sistema de Seguridad Social Integral.
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Estudios y documentos previos: Son los documentos que sirven de soporte para la elaboracion del proyecto de
pliego de condiciones, de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido
por la entidad, asi como la asignacion de los riesgos que la entidad propone.

Ficha técnica: es un anexo al pliego de condiciones que debe elaborarse por parte de la entidad, cuando se
adelanten procesos de seleccion abreviada para la contratacion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comUn utilizacién, siempre y cuando los mismos sean adquiridos utilizando el método de subasta
inversa. La entidad elaborara una ficha técnica, la cual, debe incluir las caracteristicas y especificaciones, en
términos de desempefic y calidad, de los elementos sefialados en el objeto de la contratacién. La ficha técnica
debe contener como minimo: la denominacién de bien o servicio, la denominacion técnica del bien o servicio, la
unidad de medida y la descripcion general.

Interventor: es la persona natural ¢ juridica, contratada por la Entidad para realizar el seguimiento técnico sobre

el cumplimiento del contrato, cuando dicho seguimiento suponga conocimiento especializado, o la complejidad o
extension del mismo lo justifiquen

Licitacién: procedimiento mediante el cual, por regla general el Club Militar formula piblicamente una

convocatoria para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y seleccione entre
ellas la més favorable.

Lista corta: es el documento en el cual la entidad selecciona los mejores proponentes para invitarlos a presentar
propuesta dentro de un concurso de méritos. La lista corta debera conformarse con un numero plural de
precalificados que no podré exceder de seis (6) cuando se deba presentar una propuesta técnica detallada, ni de
diez (10) cuando se deba presentar una propuesta técnica simplificada.

Modalidad de seleccion: es el procedimiento mediante el cual el Club Militar procedera a escoger a los
contratistas (Licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa). El Club Militar

determinara la modalidad de seleccién aplicable a cada caso, de acuerdo con los parametros que establezcan las
normas que regulan la contratacion estatal.

Multas: consiste en la sancion pecuniaria que tiene como finalidad el constrefiimiento, coercion, coaccion y presion
0 apremio al contratista a darle cumplimiento a sus obligaciones, cuando en los términos y desarrollo del contrato,
se observa que aquel no esté al dia en el cumplimiento de las mismas, que se encuentra en mora o retardado para
satisfacer oportunamente, conforme al plazo pactado, los compromisos contractuales asumidos.

Notificacion: es dar a conocer el contenido de un acto administrativo a los interesados en la decisién.

Pago Anticipado: es un pago parcial del valor contratado y son propiedad del contratista, razon por la cual éste
dispone totalmente de la administracion y manejo de los mismos.

Plazo del proceso contractual: es el periodo comprendido entre la fecha de apertura y la fecha y hora de cierre
de un proceso contractual

Plazo de ejecucion: es el periodo dentro del cual se deben cumplir las obligaciones pactadas por las partes en el
contrato.



Codigo: GLA-P15 \
PROCEDIMIENTO Version: 1 |
LICITACION PUBLICA Fecha: 03/06/2021 ||
CLUB MILITAR Paginas: 5 de 13 ‘

Proponente: es la persona natural, juridica, consorcio o union temporal, que bajo cualquier modalidad de
asociacion permitida por la ley presenta una propuesta para participar en un proceso de seleccion de cntratistas.

Propuesta: se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un proponente dentro de un proceso
de seleccion, siempre que relna los requisitos.

Propuesta técnica simplificada: es aquella que se solicita a los proponentes cuando la entidad suministre en los
requerimientos técnicos la metodologia exacta para la ejecucién de la consultoria, asi como el plan y cargas de

trabajo para la misma. En estos casos procede la seleccion por el sistema de concurso abierto, o mediante el de
precalificacion con lista corta.

Propuesta técnica detallada: es aquella que se solicita a los proponentes cuando los servicios de consultoria
sefialados en los requerimientos técnicos para el respectivo concurso de méritos puedan desarrollarse con

diferentes enfoques o0 metodologias. En estos casos solo procede la seleccion por el Sistema de precalificacion
con lista corta.

Prérroga: consiste en la ampliacion del plazo de ejecucion inicialmente previsto en el contrato. Debe constar en

un documento firmado por las partes y cumplir los mismos requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato
inicial.

Registro presupuestal: es la operacion presupuestal mediante la cual se perfecciona el compromiso v se afecta
en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no sea desviada a ningtin otro fin.

Seleccion Abreviada: es la modalidad de seleccion objetiva, prevista para aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra
0 servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion ontractual.

Subasta inversa: se entiende por subasta inversa, la puja dinamica mediante la cual los oferentes durante un
tiempo determinado, ajustan su oferta respecto de aquellas variables susceptibles de ser mejoradas, con el fin de
lograr el ofrecimiento que por tener el menor costo evaluado, represente la mejor relacion costo beneficio para la
entidad, de acuerdo con lo sefialado en el pliego de condiciones.

Supervision: es el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de la ejecucion del contrato,
que es ejercido por la misma Entidad cuando no requiere conocimientos especializados.

Unidn temporal: cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan una misma propuesta para la
adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la
propuesta y del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la

propuestay del contrato se impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros
de la union temporal.

Vigencia del Contrato: es el ciclo juridico del contrato, que se extiende hasta la liquidacion del contrato, diferente

al plazo que es el ciclo material definido en el contrato para que el contratista cumpla con las obligaciones a su
cargo.
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El procedimiento de licitacion plblica es la regla general para la seleccion de contratistas y debe adelantarse
para todos los casos, salvo las excepciones previstas en la Ley (numerales 2, 3, 4 y 5 del Art.2 de la Ley
1150/07), o por la aplicacion de los regimenes exceptivos de la Ley 80 de 1993.

Se debe tener en cuenta y aplicar los términos y condiciones, en los casos dispuestos por Colombia Compra
Eficiente, el Protocolo de indisponibilidad de la Plataforma SECOP Il.

Todo bien o servicio a adquirir, debe encontrarse incluido en el Plan Anual de Adquisiciones publicado en

SECOP II.

Descripcidn

Verificar la inclusién del requerimiento en el Plan
Anual de Adquisiciones previamente aprobado por
el Club Militar, expedicion de certificado plan de
compras firmado por el responsable de planeacién
del establecimiento.

[y

2. Realizar el estudio técnico, teniendo en cuenta el
sectory riesgos, para dar iniciar a la elaboracién del
estudio previo. Verificar requisitos habilitantes vy
anexar licencias o autorizaciones.

3! Elaborar los estudios previos, de acuerdo a las
especificaciones técnicas establecidas.

4. Solicitar el  Certificado de  Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y obtener aprobacidén del
Ordenador del Gasto

Respdnsable

Area o dependencia que
requiere la contratacion

Area o dependencia que
requiere la contratacidn.

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adgquisiciones y Contratacién

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de
Adquisicionesy Contratacién

Salida o registro
de evidencia
Plan Anual de

Adquisiciones

Formato de
estudio técnico
en Calidad LA-
MO2-F65
ESTUDIO
TECNICO
Formato de
estudios previos
en Calidad LA-
MO02-F49
ESTUDIO
PREVIO
SELECCION
ABREVIADA Y.
LICITACION
PUBLICA

Formato
Memorando
establecido en
Calidad GD-101-
FO1
MEMORANDO
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5.

10.

1

12.

El Area Financiera en cabeza del responsable de
Presupuesto {manejo del SHF NACION, deberd
expedir el certificado de  disponibilidad
presupuestal

Elaborar el proyecto de pliego de condiciones y
cronograma con base en los formatos establecidos
para este fin.

Elaboracién del
publica.

aviso inicial de convocatoria

El aviso contendra la siguiente informacion:

Objeto a contratar, Modalidad de seleccién,
indicacion de si la contratacion se encuentra
cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado
de Libre Comercio, Presupuesto oficial del contrato,
lugar fisico o electrénico donde puede consultarse
el proyecto de pliego de condiciones,

Estudios y documentos previos y la convocatoria
limitada a Mipymes (Requisitos estipulado en el
Decreto 1082 de 2015)

Publicar i) El aviso de convocatoria publica, ii) El
proyecto de pliego de condiciones vy iii) Los estudios
previos.

Recibir las observaciones realizadas al proyecto de
pliego y remitirlas a los Comités estructuradores
para que se den las respuestas correspondientes.

Analizar las observaciones recibidas al proyecto de
pliego.

Elaboracion del documento de respuesta a las
observaciones y remisién del mismo al Grupo de
Gestién Administrativa — Area Precontractual vy
Adguisiciones.

Publicacién del documento de aceptacion o rechazo
de las observaciones al proyecto de pliego de
condiciones.

Grupo de Gestidn Financiera

- Area  Financiera - de
Presupuesto

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de

Adguisicionesy Contratacién

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adquisicionesy Contratacién

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adquisicionesy Contratacidn

Grupo de Gestion Area
Administrativa ~ Area de
Adquisicionesy Contratacidn

Comité  Estructurador vy
Evaluador
Comité  Estructurador vy
Evaluador
Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de

Adquisicionesy Contratacién

CDP

Formato
establecido en
Calidad LA-MO02-
F22
GENERALIDADE
SDEL PLIEGO DE
CONDICIONES
SECOP. - =il Y
PAGINA WEB DE
LA ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

Correo
electrénico o]
fisico.

|
i
SECOPY PAGINA
WEB DE LA

ENTIDAD
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13

14.

15:

16.

17.

18.

19;

20.

Elaboracién del pliego de condiciones definitivo

Elaboracion de la resolucién que ordena la apertura
del proceso.

Publicacion de la resolucién de apertura del proceso
de seleccidn de conformidad con el Articulo
2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, Publicacién
del pliego de condiciones definitivo y del
documento de respuestas a las observaciones
presentadas al proyecto de pliego.

Audiencia de determinacion de riesgos previsibles.
(obligatoria en esta modalidad de seleccidn)

En caso de ser necesario, se modificard el
documento de pliego de condiciones mediante
adendas, seglin lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. Asi mismo,
se podra ampliar el plazo de la licitacién hasta por 6
dfas habiles mas.

Cuando lo estime conveniente la entidad
interesada, de oficio o a solicitud de un niUmero
plural de posibles oferentes, podrad ampliar el plazo
de la licitacidn antes de su vencimiento, por un
término no superior a la mitad de! inicialmente
fijado. En todo caso no podran expedirse adendas
dentro de los tres (3) dias anteriores en que se tiene
previsto el cierre del proceso de seleccién, ni
siquiera para extender el término del mismo. La
publicacién de estas adendas sélo se podra realizar
en dias habiles y horarios laborales de conformidad
con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015 que reglamentd el articulo 89
dela Ley 1474 de 2011.

Recibir las ofertas el dia y hora prevista en el pliego
de condiciones y elaborar el acta.

Enviar al comité evaluador y asesor, lzs propuestas
recibidas para su evaluacidn.

Grupo de Gestidn Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacidn

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacién

Grupo de Gestidon Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacién

Grupo de Gestidn Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones %
Contratacién, Gerente del
Proyecto, comité
estructurador y evaluador.

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adgquisiciones y Contratacion

Grupo de Gestién Area
Administrativa — Area de
Adquisicionesy Contratacién

Grupo de Gestidn Area
Administrativa — Area de
Adgquisiciones y Contratacion

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de
Adguisiciones y Contratacidn

LA-MO02-F22
GENERALIDADE
S DEL PLIEGO DE
CONDICIONES
GD-I01-FO9
RESOLUCION

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD
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21

22.

23.

24,

25.

26.

27

28.

Realizar verificacidn juridica, técnica, y ponderacién
de los factores de escogencia (Calidad y Precio), de
las propuestas y remitir las solicitudes de aclaracion
(de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del
Decreto 1082 de 2015.

Recibir aclaraciones
proponentes.

y observaciones de los

Realizar la evaluacidén motivada, juridica, técnica,
econdmica y financiera de las propuestas, y
remitirla al Grupo de Gestién Administrativa — Area
Adquisiciones y Contratacién para su publicacién en
el SECOP

Recibiry analizar las observaciones presentadas por
los oferentes al informe de evaluacién, proyectar
respuestas y publicarlas

Presentar al Comité de Adquisiciones el informe de
evaluacion y la recomendacion de la adjudicacidn.

Proyectar resolucién de adjudicaciéon o declaratoria
de desierta para firma del ordenador del gasto.

Se dara aplicacion a lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, Audiencia
Publica.

Se levantard un acta en la que se dejara constancia
de las deliberaciones y decisiones que en el
desarrollo de la misma si se hubieren producido.

En caso de adjudicacidn, la misma se entenderd
notificada al proponente favorecido y comunicado
a los demas participantes en dicha audiencia, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la
Ley 1150 de 2007.

Dentro del mismo término de adjudicacidn, podrd
declararse desierta la licitacién.

Publicar acto de adjudicaciéon o declaratoria de
desierta.

Comité evaluador y Gerente
del Proyecto

Comité evaluador y Gerente
del Proyecto

Comité evaluador y Gerente
del Proyecto

Comité evaluador y Gerente
del Proyecto

Grupo de Gestidn Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacion

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacion
y Comités Evaluadores

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de
Adquisicionesy Contratacion

Ordenador del Gasto,
Comité Asesor de
Contratacion, Gerente del
Proyecto, Comité
Estructurador y Evaluador.

Grupo de Gestion Area
Administrativa — Area de
Adquisiciones y Contratacion

Grupo de Gestidn Area
Administrativa — Area de
Adgquisicionesy Contratacién

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB DE LA
ENTIDAD

SECOPY PAGINA
WEB  -DE - fA
ENTIDAD

|
SECOPY PAGINA |
WEB DE LA

ENTIDAD
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31

32.

33,

35;

36.

38.

34.

37

39:

40.

Eiaborar contrato para su aprobacién por parte del
ordenador del gasto y representante legal o
delegado, a través de la plataforma del SECOP Il y
hacer seguimiento para su perfeccionamiento.

Una vez perfeccionado, exigir la expedicion de la
garantia y solicitar el registro presupuestal.

Efectuar el respectivo registro presupuestal

Revisar y verificar las vigencias v los valores de los
amparos y aprobar la garantia.

Remitir designacion de supervisor, con copia de
contrato y de la garantia.

Suscribir acta de inicio

Supervisar la ejecucién y cumplimiento del objeto y
obligaciones contractuales.

Realizar la solicitud de modificacién o adicién
cuando la ejecucién del objeto contractual lo
requiera

Una vez vencido el plazo de ejecucién, proyectar
acta de liquidacién bilateral o de comn acuerdo y
enviar con el estado financiero al
Precontractual por medio fisico y electrénico.

Area

Revisar y ajustar el proyecto de liquidacién y
efectuar los trdmites pertinentes para la
formalizacion de la misma.

Enviar Acta de liquidacién de mutuo acuerdo para
firma del Ordenador del Gasto y convocar al
contratista para su suscripcion.

Cuando el contratista no atienda la solicitud para
liguidar por mutuo acuerdo el contrato, proyectar
resolucion de liguidacidn unilateral v enviar al

Oficina  asesora  juridica
Grupo de Gestidn
Administrativa -  Area

Adguisiciones y Contratacién

Oficina  asesora juridica
Grupo de Gestion
Administrativa = Area

Adquisiciones y Contratacidn
Grupo de Gestidn Financiera
— Area de Presupuesto

Oficina  asesora jur{dica
Grupo de Gestion
Administrativa -  Area

Adquisicionesy Contratacidn

Oficina  asesora  jurfdica
Grupo de Gestidn
Administrativa -  Area

Adquisiciones y Contratacion
Supervisor y contratista.

Supervisor

Supervisor

Supervisor

Supervisor y Area

Postcontractual
Area Postcontractual,

Supervisor del Contrato

Area Postcontractual,
Supervisor del Contrato

Se suscribird
después de la
fecha de
adjudicacion de
conformidad

con los plazos
publicados en el
cronograma

CRP

Formato en
Calidad LA-M0O2-
F50 ACTA DE
INICIO

Publicar en el
Secop.

Formato Oficina
de Calidad LA-
MO02-F52 ACTA
DE
LIQUIDACION
DE CONTRATO
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Ordenador del Gasto para la firma, con documentos
soportes.

41, Notificacién al contratista del acto administrativo Area Postcontractual,
de liguidacién unilateral. Supervisor del Contrato




Codigo: GLA-P15
PROCEDIMIENTO Version: 1
LICITACION PUBLICA Fecha: 03/06/2021
CLUB MILITAR Paginas: 12de 13

—

T 11 FTToWd

SPZRVA

{ua

Contratos Los contratos permiten la compra de materia prima, adquisicién de bienes y
servicios para el necesario funcionamiento de la entidad; proporcionando la
mejor calidad por el mejor precio, después de una evaluacion de ofertas
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1 03/06/2021 ~ Creacion del procedimiento.

Fima PAT i
Nombre: CARMINA GOMEZ
BATISTA

Cargo: Profesional de Defensa

. Cargo: Coordin
Gestion Administrativa Gestion Administrativa/
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